Filozofski fakultet u Puli

Na temelju ¢lanka 46. Statuta Sveucili$ta Jurja Dobrile u Puli i ¢lanka 3. Poslovnika o radu
Fakultetskog vije¢a Filozofskog fakulteta, Fakultetsko vije¢e na 33. redovitoj sjednici
odrZzanoj 4. prosinca 2023. donosi ovaj:

PRAVILNIK O UREPIVANJU I IZDAVAN]JU CASOPISA
TABULA

Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Ovim se pravilnikom definiraju tijela ¢asopisa Tabula (u daljnjem tel:stu Tabula), na¢in
prikupljanja i obrade grade, izgled i tehniCke karakteristike, tiskarje Casopisa (broj
primjeraka, odabir tiskare), predstavljanje.

(2) Svi pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira jesu
li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacéaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Tabula je medunarodni znanstveni ¢asopis otvorenoga pristupa koji objavljuje radove
iz podrudja drustvenih, humanistickih, umjetnickih i interdisciplinarnih podrudja
znanosti (Pravilnik o znanstvenim i umjetni¢kim podruédjima, poljima i granama (NN, br.
118/09.,82/12.132/13.) i izlazi jednom godinje.

(2) Tabula je pocela izlaziti 1999. kao nastavak Radova Pedago$kog fakulteta (zadnji
svezak, broj 8, izaSao je 1988. godine) tiskajuéi znanstvene i stru¢ne radove.

(3) U Casopisu Tabula nastojimo osigurati najviSe standarde etickog ponasanja i pritom
slijedimo smjernice za najbolju praksu koje predlaze Committee on Publication Ethics
(COPE).

Clanak 3.

(1) Izdavac Tabule je Filozofski fakultet Sveuéili$ta Jurja Dobrile u Puli “u daljnjem tekstu
Filozofski fakultet).

(2) SjediSte casopisa je u Puli, Ivana Mateti¢a Ronjgova 1, tel. +385 52 377 500, e-mail:
tabula@unipu.hr,

Clanak 4.

(1) Tekstovi mogu biti pisani hrvatskim jezikom, talijanskim jezikom, kao i drugim
jezikom uobilajene znanstvene komunikacije pojedinih struka.

(2) Ako je tekst rada na stranom jeziku, saZetak mora biti na jeziku teksta, na hrvatskom
i engleskom jeziku.
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(3) Uz prevedene saZetke potrebno je prevesti naslov i klju¢ne rijeti. Prikazi, osvrti i
recenzije nemaju nacrtak i saZetak.

Clanak 5.

(1) U Casopisu se objavljuju sljedeée kategorije radova: izvorni znanstveni radovi,
prethodna priopéenja, pregledni znanstveni radovi i struéni radovi.

(2) Kategorizacija radova odreduje se dvjema anonimnim recenzijema koje pribavlja
Urednistvo.

(3) U iznimnim slu¢ajevima moZe se traZiti i tre¢a recenzija, a koratni sud donosi
Urednistvo.

Clanak 6.

Casopis je od 2019. kategoriziran kao A2 i indeksiran u bazi podataka: HRCAK, BASE,
Crossef, Open AIRE, ROAD, CrossRef, DOA].

Clanak 7.

Ostale su znacajke casopisa:

UDK 80/81+821.163.42+902/94

ISBN

ISSN  1331-7830

e-ISSN 1849-1685

web-stranice: https://hrcak.srce.hr/tabula

https://ffpu.unipu.hr/ffpu/tabula

Clanak 8.
Tijela ¢asopisa su:
1. Glavniiodgovorni urednik
2. Urednik broja (ili urednici broja)
3. Urednistvo
4. Tajnik ¢asopisa
Clanak 9.

(1) Glavni i odgovorni urednik u suradnji s Urednistvom:
- vodi urednicku politiku ¢asopisa
- sazivaivodi sjednice urednistva
- pregledava pristigle radove
- imenuje urednika broja
- na osnovu miSljenja urednika broja i recenzenata prihva¢a radove za
objavljivanje, obavlja superviziju radova, izdaje potvrdu o recenziranju radova
te potvrdu o prihvacanju radova za objavu
- predlaZe i animira urednike tematskih brojeva
- predstavlja ¢asopis u medijima, na skupovima u zemlji i inozemstvu
(2) Glavnog i odgovornog urednika predlaZe dekan, a potvrduje ga Fakultetsko vijece.




(3) Mandat glavnog i odgovornog urednika traje Cetiri godine. Ista osoba moZe obnasati
duznost glavnog i odgovornog urednika u najvise dva mandata.

Clanak 10.

(1) Urednik broja u suradnji s glavnim i odgovornim urednikom:

odabire radove

vodi brigu o pristiglim radovima te o pravilnom provoden u recenzentskoga
postupka: Salje radove na recenziju te poZurnice recenzentima, preporuke
recenzenata Salje autorima na usvajanje

arhivira originale recenzija i dostavlja glavnom uredniku

vodi brigu o lektoriranju tekstova

vodi brigu o korekturi tekstova

sudjeluje u tehnickoj pripremi radova za tiskanje

na temelju najpovoljnije ponude bira tiskaru s kojom ¢e suradivati

priprema izvjeStaje za sastanke Uredni$tva

u dogovoru s glavnim i odgovornim urednikom dostavlja sve podatke dekanu i
Fakultetskom vijec¢u

predstavlja ¢asopis u medijima, na skupovima u zemlji i inozemszvu

obavlja ostale poslove prema potrebi

(2) Urednika broja imenuje glavni i odgovorni urednik.

Clanak 11.

Tajnik moZe biti izabran iz redova djelatnika Fakulteta, na prijedlog glavaogi odgovornog
urednika kojeg potvrduje Fakultetsko vijece.
(1) Ta;mk Casopisa:

obavlja poslove urednika mreZnih stranica

brine o odrZavanju baze podataka ¢asopisa

komunicira s autorima i recenzentima te tiskarom

uredno vodi i arhivira sve dokumente vezane za izdavanje ¢asopisa

vodi zapisnike sastanka

izraduje i aZurira web-stranice ¢asopisa i aktivnosti ¢asopisz na dru$tvenim
mrezama

vodi korespondenciju sa sistemskim inZenjerima i administrator:ma posluZitelja i
mreZa

vodi brigu o 1ndek51ranju Casopisa u bazama znanstvenih publikacija, pohranjuje
radove u bazu HRCAK i registrira ih u Hrvatski ured za DOI

brine o razmjeni ¢asopisa s drugim ustanovama u Hrvatskoj i inozemstvu

obavlja ostale poslove prema potrebi

(2) Mandat tajnika ¢asopisa traje Cetiri godine i ¢lan je Urednistva.




Clanak 12.

(1) Clanove Urednitva Casopisa Cine aktivni znanstvenici iz zemlje ili inozemstva iz
podrucja kojemu pripada ¢asopis.

(2) Clanove urednistva predlaze glavni i odgovorni urednik, a potvrduje Fakultetsko
vijece.

(3) Mandat ¢lanova Uredni$tva traje Cetiri godine.

(4) Uredni$tvo pruZza medunarodnu znanstvenu podr$ku u pogledu ispunjavanja misije,
znanstvenih ciljeva i op¢e znanstvene strategije Tabule.

(5) Funkcija Uredni$tva je savjetodavna.

Uredivacka politika
Clanak 13.

(1) Uredivacka politika Tabule provodi se prema Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i
visokom obrazovanju, a temelji se na moralnim i znanstvenim nacelima struke i
znanstvenog izdavaS$tva.

(2) Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ini Eti¢ki kodeks objavljen na mreZnim stranicama
Tabule.

Clanak 14.

(1) Radove pristigle putem mreznog sustava za zaprimanje i recenziju radova pregledava
glavni i odgovorni urednik Tabule. Radove prosljeduje stru¢njacima iz odredenog
podrudja te oni odreduju koji su radovi prikladni za daljnje razmatranjz.

(2) Glavni i odgovori urednik, na temelju broja pristiglih radova iz odradenog podrudja
imenuje urednika broja.

Clanak 15.

(1) Radovi podlijeZu dvjema recenzijama.

(2) Recenzije se dostavljaju na obrascu za recenziju u prilogu ovog Pravilnika.

(3) Rad se prihvaca za tiskanje na osnovu pozitivnog misljenja dvcje recenzenata, a
odbijaju na temelju negativnog misljenja barem jednog recenzenta.

(4) Pozitivno miSljenje dostavlja se autorima kako bi uskladili tekst s primjedbama
recenzenata.

(5) Ispravljenu verziju provjeravaju recenzenti ili urednik broja te donose preporuku o
objavljivanju rada.

Clanak 16.

(1) Prije zavr3nog objavljivanja provodi se jezi¢na, mjeriteljska i tehni¢xa obrada rada, a
sve se preporuke 3alju autorima na kona¢nu izmjenu.




(2) Pri zavrSetku obrade i prijeloma autori dobivaju tekst na zavrinu provjeru, dodjeljuje
se digitalni identifikator (DOI), nakon ¢ega broj ide u tisak. 5
(3) Nakon izlaska broja svi ¢lanci se objavljuju na web-stranici ¢asopisa i portalu HRCAK.

Izgled Tabule
Clanak 17.

(1) Korice Tabule podlijezu prijedlogu dizajnera.

(2) Korice sadrzavaju fotografiju/crtez shodno temi broja po odabiru urednika i urednika
broja; naziv Tabula i broj; ime izdavac¢a na hrvatskom, latinskom, talijanskom i engleskom
jezikuiznak izdavaca SveuciliSte Jurja Dobrile u Puli (dalje u tekstu: Sveutiliste). Na hrptu
je naziv Tabula, broj i znak izdavaca (Sveuéili$te). Na straznjim koricama cijena i crti¢ni
kod.

(3) Prva stranica sadrZi naziv Tabula i broj.

(4) Druga stranica sadrzi:

Tabula

SVEUCILISTE JURJA DOBRILE U PULI

JURAJ DOBRILA UNIVERSITY OF PULA

CASOPIS FILOZOFSKOG FAKULTETA

PERIODICUS FACULTATIS PHILOSOPHICAE POLENSIS

RIVISTA DELLA FACOLTA' DI LETTERE E FILOSOFIA

JOURNAL OF THE FACULTY OF HUMANITIES

UDK ISBN ISSN

CIP zapis dostupan u rac¢unalnom katalogu Sveutiline knjiznice u Puli, pod brojem

CIP available in the Digital Catalogue of the University Library in Pula, aumber
IZDAVAC/PUBLISHER

Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli / Juraj Dobrila University of Pula
ZA1ZDAVACA / FOR PUBLISHER

Rektor

Dekan

GLAVNIT ODGOVORNI UREDNIK / MANAGING AND EDITOR-IN-CHIEF
UREDNIK BROJA / VOLUME EDITORS

UREDNISTVO / EDITORIAL BOARD

TAJNIK / JOURNAL ADMINISTRATOR

RECENZENTI BROJA / VOLUME REVIEWERS

LEKTURA I KOREKTURA / LANGUAGE-EDITING AND PROOF-READING
ADRESA IZDAVACA / ADDRESS OF PUBLISHER

Sveudilite Jurja Dobrile u Puli, Zagrebacka 30, HR-52100 Pula

Tel. 00385 52 377 500; fax. 00385 52 211 713; e-mail tabula@unipu.hr
OBLIKOVANJE I PRIJELOM / DESIGN AND LAYOUT

TISAK / PRINTED

NAKLADA /CIRCULATION

NASLOVNICA / COVER PAGE

Pula, godina izdavanja




(5) Trec¢a stranica sadrzi:
Sadrzaj

Ime autora

Naslov ¢lanka

OCJENE I PRIKAZI
SURADNICI U OVOM BROJU
NAPUTAK AUTORIMA

(6) Peta stranica sadrzi Uvodnik.

(7) Od sedme stranice nadalje slijede tekstovi autora po Uputama koje su sastavni dio
ovog Pravilnika.

(8) Nakon imena autora i naslova rada slijedi kategorizacija rada UDK i DOI broj te
podaci o primitku i prihvaéanju rada.

(9) Slijede tekstovi u rubrici Ocjene i prikazi.

(10) Ako je Tabula svecarski broj, posve¢en nekom uglednom profesoru, na kraju moze
biti Tabula gratulatoria.

Popis suradnika u broju

Naputak autorima / Upute suradnicima

Financijsko poslovanje
Clanak 18.

(1) Rad glavnog i odgovornog urednika, urednika broja, uredniitva, tajaika, ne honorira
se, osim ili kada su osigurana sredstva (preko raznih natje¢aja, donacija itd.).

(2) Honorira se rad lektora i prevoditelja.

(3) Tabula se tiska na Sveucili$tu. U iznimnim slu¢ajevima (ako su srecstva osigurana od
suizdavaca) moZe se tiskati u vanjskoj tiskari.

(4) Sredstva potrebna za djelovanje UredniStva, uredivanje i tiskanje Tabule mogu biti
osigurana od suizdavata, institucije koje podupiru znanstveno izdava$tvo, sponzorstva,
te marketinskim aktivnostima.

(5) Financijsko poslovanje Tabule vodi se u Sluzbi za financijskc-raéunovodstvene
poslove Sveucili$ta na odvojenoj knjigovodstvenoj kartici.

Izvjescéa
Clanak 19.

(1) Izvje3ce o radu ¢asopisa Uredni$tvu podnose glavni i odgovorni urednik i urednik
broja najmanje jednom godisnje (krajem kalendarske godine).

(2) Godi3nja izvjeSca o poslovanju ¢asopisa podnose se i Fakultetskom vijecu koji ih usvaja
na sjednicama.




Dostavljanje primjeraka Tabule
Clanak 20.

Tabula se dostavlja autorima ¢lanaka (1 primjerak), bazama podatzka (u tiskanom ili
elektroni¢kom izdanju), knjiznicama ili ¢asopisima s kojima postoji cogovor o razmjeni
Casopisa te svim institucijama koje sufinanciraju ¢asopis ili za koje je propisana obveza
dostave primjeraka Tabule (Nacionalna i sveucili$na knjiZnica u Zzgrebu, SveuciliSna
knjiznica u Puli, fakultetska knjiZnica, ...).

Dokumentacijska grada
Clanak 21.

MrezZne stranice Tabule sadrZavaju sve informacije o ¢asopisu, urednickoj politici Tabule,
urednistvu, Urednickom vijecu, detaljne upute autorima, smjernice za recenzente, izjavu
o izdavackoj etici i nesavjesnosti te cjelovite tekstove radova objavljenihu Tabuli od 1999.
godine.

Zavrsne odredbe
Clanak 22.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8. dana od objave na mreznoj stranici Tabule.
(2) Pravilnik ¢e se oglasiti na oglasnoj plo¢i Filozofskog fakultetz nakon njegova
prihvacanja i stupanja na snagu.

KLASA: 029-03/23-19/90
URBRO]J: 143-02-23-01
U Puli, 4. prosinca 2023
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